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JOIN OUR
TEAM!

DOSSIERBEHEERDER

(PT 20 - 30 UUR)

BC-CONSTRUCT BV is een dynamische en snelgroeiende algemeen aannemer
industriebouw, die gespecialiseerd is in totaalprojecten in staalbouw. Vanaf de
voorbereidingsfase denken we actief mee met onze klanten, waardoor we steeds het beste
kunnen bieden op vlak van prijs, kwaliteit en uitvoering.

Onze expertise ligt in het realiseren van bedrijfsgebouwen, kantoren, loodsen en dit van
funderingen tot en met de interieurafwerking. Naast onze algemene bouwprojecten
realiseren we ook overkappingen voor padelterreinen.

Van fundering tot afwerking staan wij garant voor een kwalitatief hoogstaand en duurzaam
eindresultaat.

BEN JIJ IEMAND DIE GRAAG DE FINANCIELE MOTOR VAN EEN
BEDRIJF DRAAIENDE HOUDT?

Voor onze organisatie zoeken we een dossierbeheerder die energie krijgt van nauwkeurige
opvolging, strakke administratie en overzicht in complexe financiéle dossiers.
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WAT DOE JE ZOAL

Boekhouding & Financiéle Verwerking

Verwerken en inboeken van inkomende facturen voor BC-Construct, BC-Invest en BC-Montage.
Registratie en opvolging van facturen in Odoo.

Voorbereiding en klaarzetten van betalingsbestanden.

Uitvoeren van de bankaflettering.

Verwerking en controle van visastaten/creditcardafschriften.

Opmaken van huurfacturen voor BC-Invest.

Doorrekening van kosten van BC-Montage naar BC-Invest.

Uitgaande facturatie en debiteurenbeheer

Opmaak van vorderingsstaten voor projecten van BC-Construct.
Opmaak en verzending van uitgaande facturen.
Opvolging van openstaande facturen en versturen van betalingsherinneringen.

Administratieve dossiers & debiteurenbeheer

Aanmaken en voorbereiden van nieuwe dossiers in functie van de interne werking.
Beheer van KMO-Portefeuillen dossiers.
Uitvoeren van controles op fiscale en RSZ-schulden van leveranciers.

Verzekeringsbeheer

Beheer van ABR-verzekeringen.
Beheer van 10-jarige aansprakelijkheidsverzekeringen.
Opvolging en administratieve afhandeling van schadegevallen
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KORTOM: KRIJG JIJ VOLDOENING VAN NAUWKEURIGHEID,
VERANTWOORDELIJKHEID EN EEN GEVARIEERD FINANCIEEL
TAKENPAKKET? DAN BEN JIJ MISSCHIEN ONZE NIEUWE
DOSSIERBEHEERDER.

WAT WE GRAAG IN JOU ZIEN

¢ Nauwkeurig en sterk in administratieve opvolging.

¢ Vertrouwd met boekhoudkundige processen.

e Ervaring met Odoo of ander ERP-systemen is een plus.

e Proactief, georganiseerd en zelfstandig kunnen werken.

o Sterke communicatieve vaardigheden en klantvriendelijke ingesteldheid.
o Discretie en betrouwbaarheid in omgang met financiéle gegevens.

WAT WE JE BIEDEN

e Een uitdagende job waarin je echt het verschil maakt.

e Een open werksfeer waar jouw mening telt.

¢ Een contract van onbepaalde duur

o Tewerkstellingsregime: deeltijds (20-32 uur per week), in onderling overleg.

e Een marktconforme verloning.

e Eindejaarspremie.

¢ Maaltijdcheques.

e Groepsverzekering.

e Ecocheques.

e 20 wettelijke vakantiedagen per jaar bij een voltijdse tewerkstelling. (pro rata bij
deeltijdse tewerkstelling)

e 12 ADV dagen per jaar bij een voltijdse tewerkstelling. (pro rata bij deeltijdse
tewerkstelling)
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WAT MAG JIJ VAN ONS VERWACHTEN

Bij BC-Construct kom je terecht in een jong, dynamisch en goed georganiseerd team. Geen
logge structuren, wel korte lijnen en duidelijke afspraken. En bovenal: ruimte om te groeien.
Klinkt goed? Dan leren we je graag kennen!

INTERESSE? DAN LEREN WE JE GRAAG KENNEN!
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